Potvrda o prijemu podneska ‘ Obrazac OUP br. 1
(élan 55 ZUP-a) ,

Broj :
Datum:
POTVRDA
O PRIJEMU PODNESKA
Potvrdjuje se da je
(ime i prezime stranke)
iz , ulica .
br. dana 20 godine ovom organu predao-la podnesak
(slovima)
zaveden pod brojem
{vrsta podneska) :

@wmﬁdm wismsiuRilanas 5 55 thary 2274 l0orra © cop¥tom wipravhom  postuplon
REG 0/039jtakgaBetnkplaéme placa.

(potpis sluZbenog lica)
M.P.

OUP-10bjainjenje

1. Ovaj obrazac se kOl'lStl prilikom prijema podnesaka stranaka, a popun_]ava ga i izdaje organ nadleZan za
prijem podnesaka, bilo pismenih ili usmenih.
2. U rubrici datum kada je podnesak predat ispisuje se slovima.



Akt o dostavljanju podneska primljenog putem Obrazac OUP br. 2
poste organu nadleZznom za njegov prijem
(€lan 55 stav 4 ZUP-a)

Broj:
Datum:

. (organu nadle¥nom za rad po podnesku)

1
el |
. Na osnovu ¢lana 55 stav 4 Zakona o opitem upravnom postupku -Q»S]:ﬁi—is—RR@G, _
hﬂb@ﬂ&) dostavljamo vam podnesak '
' _(ime i prezime podnosioca)
iz , ulica br. ,
s obzirom da je taj organ, u smislu &lana

nadleZan za njegov prijem.

Podnesak je ovom organu predat dana , 20 god.
' (slovima)

M.P.

(potpis sluXbenog lica)

Dostaviti kopiju
1.
2.

OUP -2 Objasnjenje

1. Ovaj obrazac koristi se za dostavljanje podneska organu nadle#nom za njegov prijem kad je primljen
putem poéte, a podnesak je upuden nenadlefnom corganu.
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Poziv za ispravku podneska | Obrazac OUP br. 3
(€lan 57 st,: 112 ZUP-a)

Broj:
Datum: _
POZIV NA ISPRAVKU PODNESKA
iz s
{ime i prezime podnosioca) -
ulica ,br. , poziva se da do 20_
_ (slovima) :
godine u podnesku predatog dana _

20 godine otkloni sljedece nedostatke:

Ukoliko do odredjenog roka ove nedostatke ne otklonite, po podnesku se nede
moci postupati, zbog ¢ega cemo zakljuékom odbaciti va§ podnesak.

(potpis slu¥benog lica)

OUP-3 Obja¥njenje

1. Ovaj obrazac koristi se prilikom pozivanja podnosioca podneska da otkloni nedostatke u
podnesku, odnosno kad podnesak sadr¥i takve nedostatke koji spredavaju postupanje po njemu (npr.
nedostaje potpis podnosioca, podnesak nije razumljiv i dr.).

2. Rok do kada se od stranke tra¥i da otkloni nedostatke u podnesku, kao i dan kada je podnesak predat
ispisuje se slovima, _

3. Ako se dostavljanje vr¥i putem sluZbenog lica,dostavljanje se vr¥i putem dostavnica (obrazac OUP-11).



Poziv za stranku Obrazac OUP br. 4
(¢lan 59 ZUP-a)

- (naziv i sjedidte organa koji vodi postupak) .
Broj:
Datum:

POZIV ZA STRANKU

iz ulica br.
(ime i prezime stranke, odnosno zakonskog zastupnika)

br. poziva se da dode li¢no ili da uputi svog predstavnika, zakonskog zastupnika,

odnosno punomoénika na dan 20 godine u tasova u
(slovima)

soba br. | radi

(mjesto, uhca, broj, sprat)
u predmetu ' .
" {predmet zbog kojeg se poziva)

NAPOMENA:
U slugaju sprijetenosti, pozvani je duZan obavijestiti ovaj organ.

Ako se pozvani ne odazove ovom pozivu ili ne izvijesti ovaj organ da je sprl_}eéen
da dode, snosiée zakonske posljedice.

M.P.

{potpis sluZbenog lica)

{naziv i sjedifte organa koji vodi postupak)

Broj:
DOSTAVNICA
(ime i prezime, odnosno naziv stranke) ;
.Potvrdujem prijem poziva za dan 20 godine.
(slovima)
Poziv mi je uruden na dan 20 godine.
: ' (slovima)
(dostavljat) (potpis primaoca)

OUP-4 Obja¥njenje

1. Ovaj obrazac upotrebljava se za pozivanje siranke, &ije litno prisustvo nije obavezno, odnosno kada umjesto stranke radnju moze
obaviti i punomoénik (€lan 47 ZUP-a),

2. Ako je potrebno li&no prlsustvo stranke treba precriati rijedi: ili da uputi svog predstavnika, zakonskog zastupnika, odnosno
punomoénika«. Ako stranka nije fizitko lice precriavaju se rijeéi »da dode ligno«.

3. U prostoru iza rijefi »Napomena« dodaju se posebna uputstva, kao npr. da stranka sa sobom ponese pismene ili druge dokaze, da
moZe povesti sviedoka na koje se namjerava pozvati ili da umjeste dolaska mo¥e do odredenog dana predati pismenu izjavu (lan 59
st. 213 ZUP-a).



Poziv za stranku Obrazac OUP br. 5
(obavezno liéno dostavljanje)
(¢l. 601 76 ZUP-a)

(naziv i sjedite organa koji vodi postupak)
Broj:
Datum;
POZIV ZA STRANKU
(Obavezno litno dostavijanje)
1Z
(ime i prezime stranke, odnosno zakonskog zastupnika)

ulica br. __ poziva se da dode li¢no na
dan 20 godine u ¢asovau

{mjesto, ulica, broj, sprat)
soba br, _u svojstvu stranke ~ zastupnika stranke u predmetu

(predmet zbog kojeg se poziva)

NAPOMENA:
U slugaju sprijefenosti stranka je duZna da o tome obavijesti ovaj organ. Ako se stranka ne
odazove pozivu a izostanak ne opravda, moZe biti privedena, a pored toga i ka¥njena novéanom kaznom do
€. .
Ako usled neopravdanog izostanka stranke nastanu trofkovi u postupku, moZe se odrediti da ona
te troSkove snosi.

M.P.

(potpis sluZbenog lica)

(naziv i sjedi¥te organa koji vodi postupak)

Broj:
Datum:
DOSTAVNICA
(naziv i sjedi¥te organa koji vodi postupak)
Potvrdujem prijem poziva za dan 4 20 godine.
' (slovima)
Poziv mi je uruéen na dan _ 20 godine,
(slovima)
(dostavlja) {(potpis primaoca)

OUP- 5Obja¥njenje

1. Ovaj obrazac upotrebljava se za pozivanje stranke, odnosno zastupnika stranke, &fje je lidno prisustvo obavezno. Ovaj poziv
dostavlja se na natin propisan odredbom &lana 76 ZUP-a (obavezna li¥na dostava),

2. Ako se poziva punoljetno fizitko lice, navodi se njegovo ime i prezime, a ukoliko se poziva pravno ili drugo lice ili fizitko lice koje
ima zastupnika, navodi se ime i prezime zastupnika (zakonskog, privremienog itd.),

3. Rije€i u pozivu »dode li¥no« obavezno se podertavaju,

4. Objasnjenje pod tad. 3 i 4 data uz obrazac OUP-4 primjenjuju se i prilikom popunjavanja ovog obrasca.

5. Obrazac OUP-5 izraduje se na hartiji svijetlocrvene boje veliting 148%210mm. Sastoji se od poziva velitine 148x140mm i
dostavnice 148x70mm, koji su odvejeni perforacijom oznaenom na obrascn tatkastom linijom.



Poziv za stranku na usmenu raspravu | Obrazac OUP br. 6
(Clan 60 stav 2 i &lan 149 stav 3 ZUP-a)

(naziv i sjedifte organa)

Broj:
Datum:
POZIV ZA STRANKU NA USMENU RASPRAVU
(ime i prezime stranke, odnosno zakonskog zastupnika)
iz , ulica br,  poziva se da
dode li¢no ili da po3alje svog predstavnika, zakonskog zastupnika, odnosno punomoénika
na dan 20 godine, u ¢asovau , Soba br.

(slovima) {mjesto,ulica,broj, sprat)

radi uéedéa na usmenoj raspravi u predmetu

Napomena:

U slucaju sprijetenosti stranka je duZna da o tome obavijesti ovaj organ.

Ako uredno pozvana stranka, po &ijem je zahtjevu postupak pokrenut, ne dode na
raspravu, a iz cjelokupnog stanja stvari se moZe pretpostaviti da je stranka predlog
povukla, postupak ¢e se obustaviti (Slan 149 stav 3 ZUP-a),

Ako stranka protiv koje je postupak pokrenut neopravdano izostane mada je
uredno pozvana, rasprava se moZe sprovesti i bez nje ili odloZiti na njen trodak (¢lan 149
stav 4 ZUP-a).

M.P.

{potpis sluzbenog lica)

OUP-60Objasnjenje

1. Obrazac QUP-6 je veli¢ine 148 x 210mm.Sastoji se od pozival velitine 148 x 70mm, koji su odvojeni
perforacijom oznadenom na obrascu tatkastom linijom. Izraduje se na hartiji svijetlozelene boje.
2. Kada je u pitanju obavezno li¥no dostavljanje (&lan 76 stav 2. ZUP-a) umjesto ovog koristi se obrazac

AT Th &



Poziv za svjédoka _ Obrazac OUP br. 7
(6. 601175 ZUP-a)

(naziv i sjediite organa koji vodi postupak)

Broj:
Datum:
POZIV ZA SVJEDOKA
(ime i prezime)

iz ul. br. 3
poziva se da dode na dan 20 godine u dasova u

soba  br., u svojstvu  svjedoka u predmetu,

(predmet zbog kojeg se poziva)

Napomena':

U slucaju sprijefenosti svjedok je duZan da o tome izvijesti ovaj organ.

Ako svjedok koji je uredno pozvan ne dode, a izostanak ne opravda ili se bez
odobrenja ili opravdanog razloga udalji sa mjesta gdje treba da bude sasluan organ koji
vodi postupak moZe narediti da se prinudno dovede i da snosi tro$kove dovodenja, a
moZe biti kaZnjen nov&ano do €
M.P.

(potpis sluZbenog lica)

(naziv i sjediste organa koji vodi postupak)

Broj:
Datum:
DOSTAVNICA
(naziv 1 sjedidte organa koji vodi postupak)
Potvrdujem prijem poziva za dan 20 godine.
. (slovima)
Poziv mi je uru¢en na dan 20 godine,
(slovima)
{dostavljad) ' (potpis primaoca)

OUP - 7 Obja¥njenje

1. Qbrazac OUP-7 je velifine 148x210mm. Sastoji se od poziva velifine 148x140mm i dostavnice 148x70mm, koji su odvojeni
perforacijom oznafenom na obrascu tatkastom linijom. Izraduje se na hartiji Zute boje.
2. Za popunjavanje obrasca vaZi objadnjenje za obrazac OUP -4 pod tadkom 4. _



Poziv za ¥j e i tumate Obrazac OUP br. 8
(€lan 60 {&8antat 4 stélad i §1HURG)ZUP-a)

(naziv i sjedi¥te organa)

Broj:
Datum:

POZIV ZA
(vjestaka — tumada)
iz ulica_
(ime i prezime) '
br. ___ poziva se da dode na dan 20 godine u ¢asovau

(mjesto,ulica,broj,sprat)
soba br. __radi vje$tadenja-tumacdenja u predmetu

{predmet zbog kojeg se poziva)

NAPOMENA!:

18) sluéaju sprijedenosti v;|e§tak-tuma¢‘ je duZan da o tome obavijestiti ovaj organ. Ako vje¥tak-
tuma¢ koji je uredno pozvan ne dode, a izostanak ne opravda, ili dode, a odbije da vje¥tadi, ili kada u
ostavljenom roku ne podnese svoj pismeni nalaz i migljenje, moZe se kazniti novéanom kaznom do '
€. Ako se usled neopravdanog izostanka vjeitaka-tumada, usled propudtanja ne podnese pismeni nalaz i
misljenje, nastali trofkovi u postupku moZe se odrediti da te troskove snosi vjestak-tumag.

M.P.

(potpis sluZbenog lica)

(naziv i gjedi$te organa koji vodi postupak)

Broj:
Datum:
DOSTAVNICA
(naziv i sjediite organa koji vodi postupak)
Potvrdujem prijem poziva za dan 20 godine,
{slovimia)
Poziv mi je uruden na dan ' 20 godine,
(slovima) :
(dostavlja&) - (potpis primaoca)

OUP - 8§ Obja¥njenje

1. Ovaj obrazac se koristi za pozivanje vjedtaka ili umata u upravnom postupku.

2. Zavisno u kom svojstvu se lice poziva precrtade se jedna od rijedi u pozivi v_|e§taka ili tumata, a iza rijedi »poziv za« u naslovu
navesti »v;eé‘:tak« ili »tumad.

3. U prostoru iza rijeli »Napomena« dodaju se potrebna uputstva za vieStake ili tumada.’



Saopstenje o predaji pismena : Obrazac QUP br. 9
(¥lan 75 ZUP-a)

(naziv i sjedi$te organa koji vodi postupak)
Broj:
Datum:

SAOPSTENJE O PREDAJI PISMENA

(ime i prezime primaoca pismena)

Po¥to vam dana _ 20 godine nije moglo biti urudeno
br, od saopStavamo Vam

(naziv pisména)
da je to pismeno predato ,ulica br.
(naziv nadle¥nog organa, odnosno pote)

soba gdje ga moZete podici do ¢asova.
(odrediti dan)

~ Dostavljanje se smatra izvrfenim . .. 1 danom kada je ovo saop¥tenje
pribijeno na vrata. Kasnije ofteéenje ili uniStenje ovog saopdtenja nema uticaja na
vaZnost dostavljanja.
U dana 20 godine.

dostavljaé

OUP-90bjatnjenje

1. Ovaj obazac upotrebljava se kada se dostava nije mogla izvr¥iti ni na nadin propisan u &lanu 73 ZUP-a, a
nije utvrdjeno da je lice kome se dostava ima izvi¥iti odsutno.

2. O izvrienom dostavljanju na ovaj nadin obavijesti¢e se organ koji je naredio dostavljanje.

3. Obrazac OUP-9 izraduje se na hartiji bijele boje veli¢ine 148x105mm;



Obavjestenje radi prijema pismena Obrazac OUP br. 10
(¢lan 76 stav 2 ZUP-a)

(ime i prezime dostavljaga)

OBAVJESTENJE RADI PRIJEMA PISMENA

Za
(ime i prezime)

Pozivate se da dana 20 godine u ¢asova budete u
svom stanu — na svom radnom mjestu, u ulici br.___ radi prijema
{naziv i broj pismena i naziv organa koji ga upuéuje)

U dana 20 godine.

dostavljaé

(naziv i sjediSte organa koji vodi postupak)

POTVRDA O PRIJEMU OBAVIJESTENJA

Potvrdujem prijem obavjestenja za

(ime i prezime pozvanog)

da na dan 20 godine y fasova bude u svom stanu — na radnom mjestu, u ulici
br. radi prijema pismena oznadenog u obrazloZenju.
U dan 20 godine,
{popunjava primalac)
{dostavlja&) {potpis primaoca)

QUP - 10 Objasnjenje

1, Obrazac OUP-10 je veli¥ine 148x210mm. Sastoji se od obavjedtenja 148x140mm i potvrde o prijemu obavjeitenja 148x70mm, koji



Potvrda o izvrSenoj dostavi — dostavnica Obrazac OUP br. 11
(¢lan 87 ZUP-a)

(naziv i sjedite organa koji vodi postupak)

Broj:
DOSTAVNICA
| Maziv pismena Kome se pismeno dostavja Datum prijema i potpis
: Ime i prezime Ulica i broj Datum Potpis Odnos Dostavljad
odnosno naziv prijema primaoca | prema licu
(slovima) umjesto
koga je
pofiljka
primljena

OUP - 11 Objadnjenje
1.0Ovaj obrazac koristi se za dostavy svih pismena.

. 2.Na poledini dostavnice dostavljad daje izvje¥taj, odnosno napomene u vezi sa dostavljanjem (zadto
primalac nije stavio svoj potpis (8lan 87 stav 2 ZUP-a), zabilje$ku o odbijanju potpisa dostavnice (&lan 87
stav 3 ZUP-a), da je primalac odsutan i da mu navedena lica u &lanu 73 ZUP-a pismeno ne mogu na
vrijeme predati, uz naznaku gdje se primalac nalazi i dr. ;

3. Obrazac QUP-11 izraduje se na hartiji bijele boje, velitine 148x74mm.




Omot (koverat) | o Obrazac OUP br. 12
za dostavljanje preko poste '

Adresna strana (omota) koverta .
Primalac

(naziv i sjedilte podiljaoca)

Broj:
Predmet posiljke:

Upravni postupak
' pecat

(unutra¥nja strana preklopa omota tj. »Povratnica«)

Bir)y  Adresa:
Predmet pofiljke i

Predato podti

Na adresu

U

OUP: 12 : : {Poledina povratnice)

Napomena pofiljaoca

Potyrdujem da sam dana 20 godine
- {datum ispisati slovima} '

primio pofiljku oznadenu na prednjoj strani.

potpisi: :
(primalac} {dostavijad — po¥tonofa)

{(odnos prema licu umjesto koga je pogiljka primljena)

Napomena dostavljada — po§tono¥e:

OUP - 12 Objainjenje

1. Obrazac OUP-12 je veli¢ine 160x114mm. ‘ _

2, Izraduje se na hartiji bijele boje. Sastoji se od omota sa preklopom, koji je iste velidine kao omot i koristi
se za dostavljanje pismena preko podte, kad nije u pitanju obavezno lidno dostavljanje.

3. Radni dio‘preklopa u 3irini od 10mm do perforacije slu¥i za zatvaranje omota lijepljenjem za gornji dio .

noledina amata knii ie enahdisven lianlkam Talkot navratnica Sfamina ca na nmidrafniai ateani meallana



Zaklju¢ak o obustavljanju postupka Obrazac OUP br. 13
(¢lan 42 stav 2, &lan 106, &lan 122 stav 3 '
¢lan 125 stav 5, &lan 139 stav 3 i &lan 149

stav 3)
(nazi i gjedifte organa)
br.
{datum)
(naziv i sjedi¥te organa koji vodi postupak)
na osnovu ¢lana Zakona o op3tem upravhom postupku, u predmetu
donosi
(predmet rjedavanja — ime i prezime stranke)

ZAKLIUCAK
Postupak se obustavlja

ObrazloZenje
Kod ovog organa pokrenut je postupak za

(navesti koje pravo ili obaveza su predmet postupka)
(ime i prezime stranke)

Postupak se obustavlja radi :

(navesti razloge obustave)
a u smislu ¢lana Zakona o op$tem upravnom postupku, $to je dokazano

(navesti dokaze)}

Uputstvo o pravnom sredstva:
Protiv ovog zakljutka dopustena je posebna Zalba

(naziv organa kome se izjavljuje)
u roku od 15 dana od dana dostavljanja zakljuéka stranci. Zalba se predaje ovom organu

pismeno ili saopitava usmeno na zapisnik, sa administrativnom taksom od £
Dostaviti:
1.
2, (M.P.)
(potpis sluZbenog lica)

OUP - 13 Objainjenje

1.0vaj obrazae koristi se prilikom obustavljanja postupka iz razloga navedenih u odredbama ﬁlanﬁ 42 stav 2, lan 106, Elanyl 22 stav
3, Ulangl25 stav 5, Elangl39 stav 3 i élau*]49 stav 3 (smrt stranke, odbijanje polaganja predujma troSkova postupka, poravnanje
stranaka, pasivnost strake u pogledu pokretanja postupka kod nadle¥nog organa za rjesavanje prethodnog pitanja, nedolazek uredno
pozvane stranke na usmenu raspravu po Sijem zahtjevu jo postupak pokrenut,

2. U uvodu zakljugka navodi se jedna od navedenih zakonskih odredaba iz prethodne tadke, a u obrazloZenju zakljuka navode se
dokazi o utvrdenim &injenicama za postojanje razloga za obustavu postupka.

3. Ako je Zalba oslobodena od plaéanja administrativne takse rijedi »sa administrativiom taksom ed €« izostaviti ili u prazan
prostor staviti vodoravnu criu,



Zakljuéak o odbacivanju podneska Obrazac OUP br. 14
zbog nenadleZnosti :
(€lan 55 st. 314 ZUP-a)

(naziv i sjedi$te organa koji je primio podnesak)

Broj.
Datum:
na osnovu ¢&lana 55
{organ koii je primioc podnesak)
st, 3 i4 Zakona o opstem upravnom postupku donosi
ZAKLIUCAK
,koji je predao
(vrsta podneska) ' (ime i prezime podnosioca)
iz ulica ,br. ,dana
20__ godine, zaveden pod brojem ,odbacuje se zbog
nenadleznosti
ObrazloZenje
_ podnio je ovom organu
(ime i prezime podnosioca)
20 godine, navedeni podnesak.

Kako ovaj organ nije nadleZan za rad po podnesku, a nije mogao utvrditi koji je organ
nadleZan za rad po podnesku, to je na osnovu ¢&lana 55 st. 3 i 4 Zakona o opitem
upravnom postupku zakljudio kao u dispozitivu.

Uputstvo o pravnom sredstvu:
Protiv ovog zakljutka moZe se izjaviti posebna Zalba

{naziv organ kome se Zalba izjavljuje)
u roku od 15 dana od dana njegovog dostavljanja.
, Zalba se predaje organu neposredo pismeno ili usmeno na zapisnik ili 3alje
preporuceno putem podte sa administrativnom taksom od €.
M.P.

(potpis sluzbenog lica)
Dostaviti:
L.
2.

OUP-14 Obja¥njenje



Zakljudak o odbacivanju podneska Obrazac OUP br. 15
zbog formalnih nedostataka '
(€lan 57 stav 2 ZUP-a)

{naziv i sjedi3te organa)

Broj:
Datum:
_ na osnovu
(naziv i sjedi%te organa koji je primio podnesak)
na osnovu ¢lana 57 stav 2 Zakona o optem upravnom postupku donosi
ZAKLIJUCAK
, koji je podnio
(vrsta podneska)
,iz 5
(ime i prezime podnosioca)
ulica , br. , dana 20 godine
(slovima) :
zaveden pod brojem , odbacuje se zbog formalnih nedostataka

ObrazloZenje
podnio je ovom organu

(ime i prezime podnosioca)
dana 20 godine navedeni podnesak. Kako je utvrdjeno da
(slovima) '
podnesak ima nedostatke koji spr}eéavaju postupak po njemu, i to
imenovani je aktom broj od 20 godine pozvan da do
20 godine, iste otkloni $to nije uéinio, pa je na osnovu &lana 57 stav 2
Zakona o opstem upravnom postupku zakljuéeno kao u dispozitivu.
Uputstvo o pravnom sredstvu:
Protiv ovog zakljutka moZe se izjaviti posebna Zalba
{naziv organ kome se #alba izjavljuje)
u roku od 15 dana od dana njegovog dostavljanja. Zaiba se
predaje organu neposredno pismeno ili usmeno na zapisnik ili $alje preporudeno putem
poste sa admlmstratlvnom taksom od €.

Dostaviti:

1. M.P. (potpis sluzbenog lica)
2,

OUP-150bjadnjenje

1. Ovaj obrazac koristi se prilikom odbacivanja podneska stranke zbog toga 5to nije u odredenom roku po pozivu
- otklonila formalne nedostatke (éla.n 57 stav 2 ZUP-a).

2. Urubrici iza rljeél »dana« ispisuje se slovima datum kad je podnesak predat.

3. U obrazloZenju iza rijedi »podnesak ili nedostatke koji sprjefavaju postupanje po njemu« navode se formalni
nedostaci (nedostatak koji sprjetava postupanje po podnesku, nerazumljivost ili nepotpunost podatka ili sl.)

4, Ako je Zalba oslobodjena od pladanja administrativne takse, rijedi »sa administrativnom taksom od €«
izostaviti ili u praznom prostoru staviti vedoravau crtu,



Zakljudak o privodenju Obrazac OUP br. 16
(€lan 62 stav 3 ZUP-a)

i

(naziv i sjedidte organa koji vodi postupak)
Broj:
Datum: :
Na osnovu &lana 62 stav 3 Zakona o op§tem upravnom postupku u predmetu
donosi

(predmet radi koga je lice pozvano)
ZAKLJUCAK O PRIVODENJU
Nareduje se da se PO zanimanju
(ime i prezime) .
iz ul. -~ br. odmah ili do dana 20
godine, privede u soba br. u
(naziv organa koji vodi postupak)
vremenu od do ¢asova u svojstvu

(stranke, svjedokai dr.)
Ovaj zakljudak izvriicde

(organ nadlezan za izvrienje)
Zalba na zakl_]uéak ne zadrZava njegovo izvrienje,

ObrazloZenje
Imenovanom je dana 20 godine uredno
(slovima)
dostavljen poziv br._____ dadodeu ' ; 20 godine
(mjesto dolaska) (datum)

u ¢asova u svojstvu

(stranke, svjedoka i dr.)
u predmetu

(predmet radi koga je lice pozvano)
Podto se imenovani nije odazvao pozivu niti je izostanak opravdac, a u pozivu je upozoren na
zakonske posljedice neopravdanog izostanka, to je odluéeno kao udispozitivu.

Uputstve o pravnom sredstvua:
Protiv ovog zakljutka moZe se izjaviti posebna Zalba

(organ kome se Zalba izjavljuje)
: - uroku od 15 dana od dana njegovog prijema.
Zalba se predaje neposredno ili putem poste sa administrativnom
(organu koji je donio ovaj zakljufak) ‘

taksom od €.

M.P. {potpis sluzbenog lica)
Dostaviti:
1,
2.

OUP-16 Obja¥njenje

1, Ovaj obrazac koristi se prilikom odredivanja privodenja pozvanog lica kome je poziv uredno dostavljen



Zakljugak o nov&anoj kazni | - Obrazac OUP br. 17
(¢lan 62 stav 3, &lan 163 stav 3,
Slan 175 stav 2 i ¢lan 186 stav 2 ZUP-a)

(naziv i sjedite organa)
Broj:
Datum:
Na osnovu ¢lana Zakona o opétem upravnom postupku u prcdmetu
. donosim
(predmet radi koga je lice pozvano)
ZAKLJUCAK
: {ime i prezime llca koje se kaZnjava)
iz , nulica br. kaZnjava se
nov&anom kaznom u iznosu od €, koju je duZan platiti u roku od 15 dana

od dana pravosnaZnosti ovog zaklju¢ka na radun br.
ObrazloZenje

je dana 20 godine
(ime i prezime lica koje se kaZnjava) (slovima)
uru¢en pozivdadodjeu u ¢asova u svojstvu
~ (mjesto dolaska stranke)
(stranke, svjedoka, vjeltaka, posjednika isprave i dr.)
u predmetu ;
(predmet radi koga je lice pozvano) : '

Podto donesen je zakljuéak kao u
dispozitivu, a na osnovu ¢lana Zakona o op$tem upravnom postupku.
Uputstvo o pravnoem sredstvu;

Protiv ovog zakljudka moZe se izjaviti posebna %alba

(organ kome se Zalba izjavljuje)
uroku od 15 dana od dana njegovog prijema.

Zalba se predaje neposredno ili putem poste,
_ (organu koji je donio zakljugak)
sa administrativom taksom od €.
M.P. (potpis sluZbenog lica)

Dostavljeno:
1.
2.

OUP-17 Objainjenje ' :

1. Ovaj obrazac koristi se prilikom izricanja novéane kazne pozvanim licima koja se pozivu ne odazovu, a izostanak ne
opravdaju ili kada odbiju da izvrSe duZnu radnju (svjedodenje, vje¥tadenje, tumadenje, pokazivanje isprava i dr.).

2. U obrazloZenju u rubrici iza rije¥i »po¥to« navodi se razlog ka¥njavanja, i to: neodazivanje pozivu niti pravdanje
izostanka, ili odbijanje svjedolenja, vjcﬁtaémja, pokazivanja isprava i dr.

3. U uvodu i u obrazloZenju u rubrici iza rijedi »na osnovu &lanax navodi se odgovarajuéa odredba Zakona o opstem
upravnom postupku kao osnov za nov¥ane kaZnjavanje (npr. &lan 62, &lan 163 stav 3, &an 175 stav 2, &lan 186 stav 1§
dr. ZUP-a),

A Ala ja ¥alha nclakadana Ad wladnnia talroa vilaXi wea adminictarntizman tnlane nd Lot dmantmeitd 1 1 swenrne



Zakljutak o vodenju jednog postupka Obrazac OUP br. 18
za rjeSavanje vise zahtjeva, odnosno obaveza
(¢lan 118 ZUP-a)

(naziv i sjedi¥te organa)
Broj:
Datum:

(naziv organa koji vodi postupak) _
na osnovu ¢lana 118 Zakona o opStem upravnom postupku, donosi

ZAKLIUCAK
SPAJAJU SE u jedan postupak

(navesti zahtjeve, odnosno obaveze o kojima ée se rje¥avati)

{ i imena i prezimena stranaka)

ObrazloZenje
Ovaj organa treba da rjeSava o vi¥e zahtjeva — obaveza navednih u dispozitivu
ovog zakljucka, a kako se radi o pravima — obavezama zasnovanim na istom — sli¢nom
¢injeni¢nom stanju i na istom pravnom osnovu za &ije rjeSavanje je nadleZan ovaj organ,
moZe se voditi jedan postupak, pa je na osnovu ¢&lana 118 Zakona o opitem upravnom
postupku zaklju&eno kao u dispozitvu.

Uputstvo o pravnom sredstvu: :
Protiv ovog zaklju¢ka moZe se izjaviti posebna Zalba
(naziv organa kome se izjavljuje Zalba)

uroku od 15 dana od dana njegovog dostavljanja.
Zalba se predaje ovom organu neposredno pismeno ili usmeno na zapisnik ili 3alje
preporuceno putem poste sa administrativnom taksom od g,

- M.P.

{potpis sluZbenog lica)
Dostaviti:

G b

OUP-18 Objasnjenje

1.U dispozitivu zaklju€ka, zavisno od toga da i se radi o pravima ili obavezama precrtavaju se suvi¥ne
rijedi, a u praznom prostoru navode svi zahtjevi, odnosno obaveze i imena i prezimena stranaka na koje se
odnose. Na isti natin u obrazloZenju zakljuika precrtavaju se suvi¥ne rijedi (zahtjeva — obaveza).

2. Ako je Zalba oslobodena od plaéanja administrativne takse rijeti »sa administrativaom taksom od
____ €« izostaviti ili u praznom prostoru staviti vodoravnu crtu.

3.U rubrici »dostaviti« ako ima vife stranaka unisuin se nithova imena i nrezimena i zaklin&alk treha cvima



Zakljucak o prekidu postupka zbog : " Obrazac OUP br. 19
prethodnog pitanja &ije se rje$avanje oy :
pokrece po zahtjevu stranke (¢lan 139 stav 2 ZUP-a)

(naziv i sjedidte organa)
Broj:
Datum:

na osnovu &lana 139 stav 2
(naziv isjediSte organa koji vodi postupak) : :

Zakona o opStem upravnom postupku u predmetu

({predmet riefavanja i ime i prezime stranke)
donosi

ZAKLJUCAK

PREKIDA se postupak u predmetu inalaze
(predmet ijefavanja) :
da zatraZi od

(ime i prezime stranke)

(organ nadleZan za rje¥avanje prethodnog pitanja)
pokretanje postupka za rjeSavanje pitanja

(prethodno pitanje)
Prekid postupka traje dok nadleZni organ ne rijesi ovo pitanje,
je duZzan u roku od dana od konaénosti

(ime i prezime stranke)
ovog zaklju®ka, podnijeti ovom organu dokaz o traZenju pokretanja postupka kod
pomenutog organa, jer ukoliko to ne udini, postupak ¢e biti obustavljen.
ObrazloZenje

Kod ovog organa na zahtjev imenovanog vodi se postupak u predmetu:

(predmt rjeSavatija)
Ovaj organ je nailao na pitanje

(prethodno pitanje)
bez gijeg rjeSavanja nije moguce rijesiti samu stvar, koji &ini samostalnu pravnu cjelinu, a
za &ije rje3avanje je nadleZan

(organ nadleZan za rjefavanje prethodnog pitanja) *

Po¥to ovaj organ prethodno pitanje nije uzeo u pretres u smishu &lana 138 Zakona o

opStem upravnom postupku, to je na osnovu &lana 139 stav 2 ZUP-a zakljuteno kao u
dispozitivu.

Uputstvo o pravnom sredstvu: '
Protiv ovog zakljucka moze se izjaviti posebna Zalba
‘ _uroku od 15 dana od dana njegovog dostavljanja.
(naziv organa kome se izjavljuje Zalba)
Zalba se predaje ovom organu neposredno plsmeno ili usmeno na zapisnik ili 3alje




Dostaviti:

—_
+

! (pdtpis sluzbenog lica)

OUP-19 Obja%njenje

1. U rubrikama gdje treba navesti prethodno pitanje, treba voditi raduna da se ono kratko odredi (npr.
postojanje krivi¢nog djela, postojanje braka, utvrdivanje ofinstva i dr.).

2. Kao broj zakljugka navodi se broj predmeta rjeSavanja. -

3. Ako je Zalba oslobodena od pladanja takse rijedi »sa administrativnom taksom od ____ €« izostaviti ili u
praznom prostoru staviti vodoravnu crtu.



Zakljucak o prekidu postupka zbog : Obrazac OUP br. 20
prethodnog pitanja ¢ije se rjefavanje

pokreée po sluZbenoj duznosti

(Clan 136 stav 1, ¢lan 139 stav 2 ZUP-a)

(naziv i sjedilte organa)
Broj:
Datum:
{naziv i sjedi3te organa nadleZnog za rjeSavanje)
na osnovu ¢lana Zakona o op$tem upravhom postupku, u
predmetu , donosi
(predmet rje¥avanja i ime i prezime stranke)
ZAKLJUCAK

PREKIDA SE postupak pokrenut kod ovog organa u predmetu
. Prekid postupka traje dok nadleZni

(ime i prezime stranke i predmet rjefavanja)
organ ne rijesi

{prethodno pitanje)

Obrazloien]e
Kod ovog organa vodi se postupak u navedenom predmetu. U postupku po ovoj
stvari ovaj organ je naifao na pitanje :

(prethodno pitanje)
bez tijeg rjeSavanja nije moguce rijediti samu stvar, koje &ini samostalnu pravnu cjelinu,
a za Cije rjeSavanje je nadleZan

{organ nadleZan za rje$avanje prethodnog pitanja)

Posto ovaj organ prethodno pitanje nije uzeo u pretres, to je na osnovu ¢lana
Zakona o opStem upravnom postupku zakljuceno kao u dispozitvu,
Uputstvo o pravnom sredstvu:

Protiv ovog zakljucka moZe se izjaviti posebna Zalba

(naziv organa kome se Zalba izjavljuje)

_uroku od 15 dana od dana njegovog dostavljanja.
Zalba se predaje ovom organu neposredno pismeno ili usmeno na zapisnik ili $alje

preporuéeno putem podte sa administrativnom taksom od €.
M.P.
{potpis sluzbenog lica)
Dostaviti:
1
2.

OUP- 20 Objainjenje

1. Ovaj obrazac koristi se kad organ koji vodi postupak po shuZbenoj dufnosti naide na pitanje koje samo za sebe &ini pravou gjelinu
za &ije rjefavanje je nadleZan drugi organ, a za rjeavanje tog prethodnog pitanja postupak moZe da se pokrene samo po sluZbenoj
duZnosti. U tom sludaju rjedavanje prethodnog pitanja zatraZide organ koji rjefava sarmu upravhu stvar, a ne stranka.

2. U uvodu i u obrazloZenja, u rubrici iza rijedi »na osnowvu &ana« navodi se odgovarajuéa odredba Zakona o opitem upravnom
postupku kao osnov prekida postupka (¥lan 136 stav 1 ili &lan 139 stav 1),

3. U rubrikama »prethodnoe pitanjes navodi se kratko i odredeno pitanje opisano u prethodnej tadki.

4. Ako je Zalba oslobodjena od pladanja takse, rijedi »sa administrativaom taksom od €« izostaviti ili w praznom prostoru
staviti vodoravnu cttu.



Zakljudak o ispravkygresaka | Obrazac OUP br. 21
u rjedenju (¢lan 213 stav 2 ZUP-a)

(naziv i sjediste organa)
Broj:
Datum:

" ha osnovu &lana 213 stav 2

(organ koji je donio rjefenje)
Zakona o op$tem upravnom postupku donosi

ZAKLJUCAK
U rjedenju br. od 20 godine, ispravlja se
sljedeca greska: :
tako 3to treba da glasi:

Ova ispravka ima pravno dejstvo od dana od kojeg pravno dejstvo ima navedeno
rjedenje.
: ObrazloZenje '
Ovaj organ je donio tjeSenje broj od 20 godine kojim je

(ime i prezime stranke i na ta se odnosi rjefenje)
U rjeSenju je napravljena navedena greika, pa je istu, u smislu ¢lana 213 stav 1
Zakona o op3tem upravnom postupku trebalo ispraviti, sa pravnim dejstvom od dana od
koga proizvodi pravno dejstvo rje$enje koje se ispravlja.

Uputstvo o pravoom sredstvu:
Protiv ovog zaklju¢ka moZe se izjaviti Zalba

(organ kome se Zalba
u roku od 15 dana od dana njegovog prijema. Zalba se predaje

izjavijuje)

neposredno ili putem pofte,

(organ koji je donio ovaj zakljudak)

sa administrativnom taksom od _ €.
Dostaviti
(M.P.)
1. "
2. : . ' (potpis rukovodioga organa,odnosno
sluZbenog lica)

OUP — 21 Objanjenje:
1. Ovaj obrazac koristi se prilikom ispravljanja grefaka napravljenih u rjefenju, kao #to su grelke u
imenima, brojevima, pisanju, radunanju i druge odigledne netatnosti bilo u rjefenju ili u njegovim
ovjerenim prepisima (¢lan 213 stav 1 ZUP-a).

2. U dispozitivu obrasca iza rijedi »ispravlja se sljedeca greska« navodl se o kojoj gre¥ci je rijed i na koji
natin se ispravlja.

3. U cbrazloZenju obrasca iza rijedi »kojim je« navodi se ime i prezime stranke na koju se rjeenje odnosi
“kao i pravo, odnosno obaveza na koje se rjefenje odnosi.



Zapisnik o vaznijim radnjama puas) | : Obrazac OUP br. 22
toku postupka (&lgfeatatak G REIIR3)ZUP-2)

(naziv i gjediste organa)

Broj:
Datum:

ZAPISNIK

(naziv radnje)
sastavljen u dana 20 godine u
(mjesto vrienja radnje)

dasova u predmetu

(predmet u kome se vr¥i radnja)

Prisutni

{imena i prezimena sluZbenih lica, stranaka i njihovih zﬁstupnika ili punomoénika)

Tok i sadrzaj izvriene radnje i datih izjava:

Zapisnik je proditan i na njega primj edbi nema — ima

(primjeclbe lica koja uéestvuju u ve¥enju radnje)

(potpis lica koje je ugestvovalo u vrienju radnje)

(zapisni&ar) (sluZbeno lice)

OUP- 22 Objadnjenje

druglh lica u postupku, svjedoka, v1e§taka, 1zav13 ivanje *albe i drugnh pravnih sredstava u zapisnik i dr.).

2. Ovaj obrazac moZe se vodm u vidu knjige ili drugih sredstava evidencije (£lana 64 stav 8 ZUP-a, & narofito u oblasti inspekeijskog
nadzora).

3. U rubrici »naziv radnjex navodi se radnja radi koje se vodi postupak (usmena rasprava, uvidaj), prijem podneska stranke,
saslufanje svjedoka, vjestaka, izjava stranke ili druglh lica idr.).

4. Urubrici »Tok i sadrfaj izvriene radnje i datih izjava« treba navesti tatno i kratko lzvrﬁcne radnje i izjave prisuthih, pneravajuél
se predmeta same upravne stvari. U ovoj rubrici navode se i one isprave koje su u bilo koju svrhu upotrijebljene na usmenoj raspravi
ili u drugoj radnji postupka, a koje su prilozi zapisniku. Izjave prisutnih koje su od znadiaja za donofenje rieSenja, upisuju se tadno a
prema potrebi i njihovim rijedima a‘ispod svake izjave potpisaée se njen davalac. U ovoj rubrici upisuju se i svi zaldjulci kaji se u
toku radnje donesu usmeno ili pismeno.

5. U rubrici »primjedbe lica koja udestvuju u vrienju radnje« nakon Sitanja zapisnika navode se imena i prezimena lica koja daju
prlmjedbe i saeraJ date prlmjedbe

- v 1 i s ve



Zapisnik o vijetanju i glasanju - Obrazac OUP br. 23
(¢lan 68 ZUP-a)

(naziv i sjedidte kolegijalnog organa)

Broj:
Datum:

ZAPISNIK
O VIJECANJU I GLASANJU

Sastavljenu _ na dan
(naziv kolegijalnog organa)

20___ godine po predmetu

Prisutni:
Zapisnicar, ‘ Clanovi,

Po izvrenom vijeéanju pristupilo se glasanju, 'pa je jednoglasno — veéinom
glasova donijeto

RJESENJE
Izdvajali su migljenje ¢lanovi:
Sadrzaj izdvojenih misljenja
U
Dana: 20 god.
Zapisnidar, Predsjednik

OUP - 230bjadnjenje



Uvijerenje o ¢injenicama iz sluZbene ‘ Obrazac QUP br. 24
evidencije (¢lan 165 st, 213 ZUP-a) '

{naziv i sjedi¥te organa)
Broj:
Datum:
na osnovu ¢lana 165 Zakona o op$tem
(orgen koji izdaje uvjerenje)
upravnom postupku, na zahtjev izdaje
(ime i prezime stranke)
UVJERENJE

Potvrduje se

(Einjenice koje se potvrduju iz sluZbene evidencije)
Ovo uvjerenje izdaje se na osnovu

(naziv sluzbene

evidencije i blizi podaci, godina za koju

se evidencija vodi, strana, redni broj i dr. )

ima zna¢aj javne isprave u smislu &lana 165 stav 2 Zakona o opétem upravnom postupku,
a sluZi u svrhu

1

(0snov za naplatu i iznos administrativne takse ili osnov za oslobadanje od pladanja administrativne takse)

(potpis sluZbenog lica)
M.P.

Dostaviti:
1.
28

OUP - 24 Objadnjenje

1. Ovaj obrazac koristi se prilikom izdavanja uvjerenja o dinjenicama o kojima se vodi sluzbena evidencija.
2. U rubrici iza rije¢i »potvrduje se« navode se injenice u skladu sa podacima iz slufbene evidencije.

3. U rubrici »naziv sluzbene evidencije i bliZi podaci« navodi se tatan naziv slutbene kao i bli%i podaci o
godini za koju se vodi evidencija, strana i redni broj pod kojim je evidencija uvedena i dr.

4. U rubrici »osnov za naplatu i iznos administrativne takse ili osnov za oslobadanje od plaéanja

administrativina talkcae navadi es da is adminictrativma talrea nanlafana 1 na nonntm kAo nennica 3 farifinan



Uvjerenje o &injenicama o kojima se : ~ Obrazac OUP br. 25
ne vodi sluzbena evidencija '
(€lan 166 stav 1 ZUP-a)

(naziv i sjediSte organa)

Broj:
Datum:
(organ koji izdaje uvjerenje)

na osnovu ¢lana 166 Zakona o opdtem upravnom postupku i &lana Zakona o

na zahtjev ' "

(ime i prezime stranke)
izdaje
UVJERENJE

Utvrduju se

(Cinjenice koje su utvrdjene u dokaznom postupku)

Ovo uvjerenje izdaje se na osnovu

(dokazi na ognovu kojih su &injenice utvrdjene — svjedoci, uvidjaj i dr.)

i sluZi u svrhu .
U smislu ¢lana 166 stav 2 Zakona o opitem upravnom postupku ovo uvjerenje
nema znacaj javne isprave i ne vezuje organ kome je podneseno kao dokaz.

(osnov za naplatu i iznos administrativne takse ili osnov za oslobadanje od plaéanja administrativne takse)

Dostaviti: M.P.

1. (potpis slu¥benog lica)
2

OUP-25 Objainjenje .

1. Ovaj obrazac koristi se prilikom izdavanja uvjerenja o &injenicama o kojima se ne vodi slu¥bena
evidencija (&lan 166 ZUP-a).

2. U uvodu, u rubrici iza rijedi »&lan« navodi se odredba i naziv propisa kojim se utvrduje nadle¥nost tog
organa za izdavanje uvjerenja.

3. U rubrici iza rijeti »utvrdjuje se« navode se ¢injenice koje su utvrdene u dokaznom postupku.

4. U rubrici iza rijedi »ovo uvjerenje« navode se dokazi na osnovu kojih su &injenice utvrdene, kao



Rjedenje o odbijanju zahtjeva Obrazac OUP br. 26
za izdavanje uvjerenja '
(€lan 165 stav 4 i ¢lan 166 stav 3 ZUP-a)

(naziv i sjediste organa)
Broj:
Datum:

(organ koji donosi rjeSenje) )
na osnovu ¢lana 165 stav 4 i ¢lana 166 stav 3 Zakona o opdtem upravnom postupku na

zahtjev u postupku izdavanja
(ime i prezime stranke)

uvjerenja, donosi

RIJESENJE

Odbija se zahtjev za izdavanje
(ime , prezime 1 adresa stranke)

uvjerenja o

(navesti &injenice za koje stranka trai uvjerenje)
ObrazloZenje

podnio-la je

(itne, prezime i adresa stranke)

20 godine zahtjev da mu-joj se izda uvjerenje o

(navesti ¢injenice koje je uvjerenjem trebalo potvrditi ili utvrditi)

U postupku po ovoj stvari utvrdeno je da se o ovim &injenicama ne vodi sluzbena
evidencija u smislu ¢lana 165 stav 1 Zakona o upravnom postupku niti je drugim
zakonom, a u smislu ¢lana 166 stav 1 Zakona o op§tem upravnom postupku, odredeno da
se izdaju uvjerenja o ovim &injenicama.

Uputstvo o pravnom sredstvu:
Protiv ovog rjesenja moZe se izjaviti Zalba

(organ kome se Zalba izjavljuje)
u roku od 15 dana od dana njegovog prijema. Zalba se

predaje preko neposredno ili putem poste
(organ koji je donio rje¥enje)

sa administrativhom taksom od €.

(osnov za naplatu i iznos administrativne takse ili osnov za oslobadanije od pla¢anja administrativne takse)

M.P. (potpis sluzbenog lica)
Dostaviti:
1.
2




OUP26-Objasnjenje

1.0vaj obrazac koristi se prilikom odbijanja zahtjeva stranke za izdavanje uvjerenja bilo da je rijeé o
uvjerenju koje se izdaje na osnovu sluzbene evidencije (lan 165 ZUP-a), ili 0 u\rjerenjlma o ginjenicama o
kojima se ne vodi sluzbena evidencija (&lan 166 ZUP-a).

2. U rubrici »navesti Sinjenice za koje stranka traii uvjerenje« navode se one &injenice koje zahtjevom
stranka traZi da se uvjerenjem potvrde ili utvrde.

3. Ako je Zalba oslobodjena od pladanja takse, rije¢i »sa administrativnom taksom od €« izostaviti
ili u praznom prostoru staviti vodoravnu crtu. ‘

4. 1 rubrici »osnov za naplatu i iznos administrativne takse ili...« navodi se da je administrativna taksa za
ovo rjefenje napladena i na osnovu kog propisa i tarifnog broja ili je ovo tjefenje oslobodeno od
administrativne takse i na osnovu kog propisa.



Rjeenje o odbijanju zahtjeva | | Obrazac OUP br. 27
Za izmjenu uvjerenja _
(¢lan 165 stav 5 ZUP-a)

(naziv i sjedidte organa)
Broj: o
Datum:

(organ koji donosi rjefenje)
na osnovu ¢lana 165 stav 5 Zakona o opStem upravnom postupku, po zahtjevu
donosi

(ime i prezime sfranke)
RJESENJE

Odbija se zahtjev za izmjenu uvjerenja
(ime i prezime i adresa stranke)

br. od 20____godine o

(navesti ¢injenice o kojima je izdato uvjerenje)

ObrazloZenje
zatraZio je

(ime i prezime i adresa stranke)
20 godine da mu se izda novo uvjerenje 0

(¢injenice koje su uvjerenjem potvrdene)
smatrajuc¢i da mu uvjerenje nije izdato u skladu sa podacima iz sluZbene evidencije o
ovim &injenicama.
U postupku po ovoj stvari ustanovljeno je da su podaci o &injenicama iz uvjerenja
br. od 20 godine u skladu s podacima iz sluZbene evidencije o
$to je u skladu sa odredbom &lana 165 stav 2

(sluzbena evidencija)
Zakona o upravnom postupku, radi fega je zahtjev valjalo odbiti.

Uputstvo o pravnom sredstvu:
Protiv ovog rjedenja moZe se izjaviti posebna Zalba

(organ kome se Zalba izjavljuje)
u roku od 15 dana od dana njegovog prijema. Zalba se
predaje preko neposredno ili putem poste,
; (organ koji je donio rje3enje)
sa administrativnom taksom od

{osnov za naplatu i iznos administrativne takse ili osnov za oslobadanje od pladanja administrativnetakse)

M.P. (potpis slu¥benog lica)



Dostaviti:
1.
2.

OUP-270bja%njenje

1. Ovaj obrazac upotrebljava se prilikom odbijanja zahtjeva stranke za izmjenu izdatog uvjerenja, odnosno za izdavanje
novog uvjerenja kada smatra da joj uvjerenje o ¢injenicama kojima se vodi sluzbena evidencija nije izdato u skladu sa
podacima iz te evidencije (&lan 165 stav 5 ZUP-a).

2. U rubrici »¢injenice koje su uvjerenjem potvrdjene« navode se one &injenice koje su navedene u izdatom uvjerenju
dija se izmjena traZi,

3. Ako je Zalba oslobodjena od plaéanja administrativne takse, rijedi »sa taksom od €« izostaviti ili u praznom
prostoru staviti vodoravnu criu.

4. Za rubriku »osnov za naplatu i iznos administrativne takse ili...« primjenjuje se objadnjenje pod tadkom 4.dato uz
obrazac OUP - 26.



Rjedenje sa skraéenim obrazloZenjem Obrazac OUP br, 28
kada u jednostavnim stvarima u postupku '

udestvuje samo jedna stranka

( ¢lan 203 stav 1 ZUP-a)

(naziv i sjediSte organa)
Broj:
Datum:

Na osnovu &lana

_ (propis o nadleZnosti organa za rje¥avanje)
u vezi sa d&lanom 203 stav 1 Zakona o opStem upravnom postupku

{organ koji tjefava stvar )
u predmetu

RIJESENJE

ObrazloZenje
§& ovom organu podnio zahtjev kojim traZi

(ime i prezime stranke)

(kratak sadrZaj zahtjeva)
Pofto je  zahtjevz  osnovan, to je uvaZen na  osnovu  {lana

(materijalni propis na osnovu koga je uvaZen zahtjev)

Uputstvo o pravnom sredstvu:
Protiv ovog rjeenja moZe se izjaviti Zalba

(organ kome se ¥alba izjavljuje)

u roku od 15 dana od dana njegovog prijema. Zalba se predaje

{organ koji donio avo rjefenje)

neposredno ili putem - podte, sa administrativnom taksom od €
(osnov za naplatu takse i iznos administrativne takse ili osnov za oslobadjanjé od pladanja administrativne
takse)
(potpis sluZbenog lica)
Dostaviti: M.P. :
1.
2.

OUP28-Objasnjenje :

I. Ovaj obrazac rje§enja koristi se u jednostavnim stvarima u kojima u postupku uﬁestvuje samo jedna stranka a zahtjev se uvaZava,

2, U rubrici »propis o nadleZnosti organa za rjedavanje« navodi se odredba iz propisa koja ovladéuje organ za rjefavanje, a to je
najées$ée materijalni pl'OplS kojim se uredjuje odredjena upravna oblast i propis u kojem je utvrdjen djelokrug organs.

3. U prostoru ispod naziva »Rjeenje« navodi se kratak i jasan sadr2qj rjeSenja,

4. U rubrici iza rijeti »Zahtjev je osnovan i uvaZen na osnovu Elana« navodi se odredba iz propisa materijalnog karaktera u kojoj su
utvrdeni uslovi za ostvarivanje odredenog prava.

5. Ako je Zalba oslobodjena od platanjs admdinistrativne takse, rije¢i »sa administrativhom taksom od _ €« izostaviti ili u
praznom prostoru staviti vodoravnu criu.

6. Za rubriku »osnov za nanlatu i iznos administrativne takse ili ...« orimieniuie se obia¥nienie vod tatkom 4. dato uz obrazac OUP -



Rjedenje sa skracenim obrazloZenjem . Obrazac OUP br. 29
kada u jednostavnim stvarima u postupku s

udestvuju dvije ili vide stranaka, ali ni

jedna ne prigovara postavljenom zahtjevu,

a zahtjev se uvazava (¢lan 203 stav 1 ZUP-a)

(naziv i sjedilte organa)
Broj:
Datum:

Na osnovu ¢lana

(propis a nadleZnosti organa za rjefavanje)
u vezi sa ¢lanom 203 stav 1 Zakona o op$tem upravnom postupku

u predmetu
(organ koji rjeSava stvar) (predmet rje¥avanja i ime i prezime stranke — aka)
donio je
RJESENJE
ObrazloZenje
je ovom organu podnio-li zahtjev kojim trazi-¢
(ime i prezime stranke — aka)
(kratak sadriajzaht]eva)

U postupku po ovoj stvari utvrdeno je da je zahtjev opravdan, a posto je — su stranka —

e protivna-e se izjasnila-e da se zahtjevu na protivi-e to je zahtjev

uvazen na osnovu ¢lana

(materijalni propis na osnovu koga je uvaZen zahtjev)

Upnutstvo o pravnom sredstvu:
Protiv ovog rjeSenja moZe se izjaviti Zalba

(organ kome se 2alba izjavijuje)
u roku od 15 dana od dana njegovog prijema. Zalba se predaje

(organ koji je donio ovo tjeSenje)

neposredno ili putem poste, sa administrativnom taksom od €
{osnov za naplatu i iznos administrativne takse ili osnov za oslobadjanje od plaéanja administrative
takse)
(potpis slufbenog lica)
Dostaviti:' M.P.

1
2;

OUF - 29 Objagnjenje
1. Ovaj obrazac rjedenja koristi se u jednostavnim stvarima u kojima ufestvuje vi¥e stranaka koje ne
vricovaraiu nostavlienom zahtievu. a zahtiev se uvaZava.



Rjedenje u vidu zabiljeske na spisu Obrazac OUP br. 30
(€lan 207 stav 1 ZUP-a)

(naziv i sjedidte organa)
Broj:
Datum:

a na osnovu &lana

(organ nadleZan za riefavanje)

Zlana 207 stav 1 Zakona

(propis o nadleZnosti tog organa)
o op$tem upravnom postupku i ¢lana

{materijalni propis na osnovu koga se rjelava)
u predmetu donio je
' {predmet rjeSavanja i ime i prezime stranke)

RIJESENJE

Uputstvo o pravnom sredstvu:
Protiv ovog rjeSenja moZe se izjaviti Zalba

{organ kome se Zalba izjavljuje)
u roku od 15 dana od dana njegovog dostavljanja.Zalba se predaje ovom organu
neposredno ili usmeno na zapisnik, ili Salje preporufeno putem poste, sa
administrativnom taksom od € _
Ovo rjesenje saopiteno je usmeno stran¥i dana 20 godine
s poukom da moZe traZiti njegovo pismeno izdavanje.

(osnov za naplatu i iznos administrativne takse ili osnov za oslobadjanje od plaéanja administrativne takse)

(potpis stranke) ' M.P. (potpis slubenog lica)

OUP - 30 Objadnjenje

1. Ovaj obrazac koristi se u stvarima manjeg zna¥aja u kojima se udovoljava zahtjevu stranke, a ne dira u
javni interes niti u interes drugog lica, iako su razlozi za udovoljavanje zahtjeva stranke otigledni, a nije
propisano drugadije (&lan 207 stav 1 ZUP-a).

2. U prostoru ispod rijedi »Rje¥enje« ispisuje se samo dispozitiv rjefenja, odnosno da se odredenom
zahtjevu stranke udovoljava.

3. U rubriku iza rijedi ndana« datum saopitenja stranci ispisuju se slovima.

4, Ovaj obrazac moZe se izraditi u obliku §tambilja.

5. Za rubriku »osnov za naplatu i iznos administrativne takse...« primjenjuju se objaenjenjem pod talkom
4 datom uz cbrazac OUP - 26



Rjedenje bez obrazloZenja Obrazac OUP br. 31
(€lan 207 stav 3 ZUP-a)

(naziv i gjedifte organa)

Broj:
Datum:
na osnovu ¢lana
(organ koji donosi rje¥enje)
, au vezi sa ¢lanom 207 stav 3 Zakona
(propis o nadleZnosti tog organa za rje¥avanje)
o0 opitem upravnom postupku na zahtjev ' , U predmetu
' (ime i prezime stranke)
izdaje
(predmet rje§avanja)
RJESENJE

Protiv ovog rjeSenja mozZe se izjaviti Zalba

: (organ kome se Zalba izjavljuje)
u roku od 15 dana od dana njegovog prijema. Zalba = se predaje
' neposredno ili putem

(organ koji je donio ovo rjesenje)
poste sa administrativnom taksom od - €.

(osnov za naplatu i iznos adminisirativne takse za oslobadanje od pladanja administrativne takse)

(potpis sluzbenog lica)
Dostaviti: M.P. :
1.
2.

OUP - 310bja&njenje

1. Ovaj obrazac koristi se za rjeSenje koje se odnosi po &lanu 207 stav 3 ZUP-a u stvarima manjeg znacaja,
u kojoj se udovoljava zahtjevu stranke a ne dira se u javni interes niti u interes drugog lica. Obrazac se
koristi nakon usmenog saopitenja rjeSenja stran - (207 stav 2 ZUP-a) a stranka je zatraZila da joj se izda
pismeno rjefenje. o

2. U prostoru ispod rije¢i »Rjefenje« navodi se samo dispozitiv rjefenja, odnosno da se udovoljava
odredenom zahtjevu stranke.

3. Ako je Zalba oslobodena od plaéanja administrativne takse, izostaviti rijei »sa administrativnom taksom





